
AGAEC MODÈLE À IMPRIMER

Observer les progrès de l’apprenti
Fiche de suivi en entreprise - AFP / CFC - à utiliser avant un bilan ou un entretien
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Apprenti : ........................................................   Entreprise : .................................................................

Formateur : ......................................................   Année : ...............   AFP / CFC : ...............   Date : ........................

Période observée : du .................................... au ....................................   Domaine : .........................................

Cocher une appréciation pour les éléments observés et noter des faits concrets. Laisser vide ce qui n’a pas pu être observé. Tenir compte du
niveau de formation et échanger avec l’apprenti sur les constats.

1. Gestes professionnels

Élément observé Acquis En
cours

À améliorer Faits / remarques

Comprend les consignes de travail

Prépare correctement le matériel nécessaire

Utilise les outils et machines de manière adaptée

Applique les méthodes de travail expliquées

Respecte l’ordre des étapes de travail

Contrôle le résultat de son travail

Range et nettoie le matériel après utilisation



AGAEC MODÈLE À IMPRIMER

Sécurité et organisation
Apprenti : ........................................................   Période : ........................................................
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2. Sécurité au travail

Élément observé Acquis En
cours

À améliorer Faits / remarques

Porte les EPI nécessaires

Utilise correctement les EPI

Respecte les consignes de sécurité

Identifie les dangers principaux

Signale les situations dangereuses

Demande de l’aide en cas de doute

Ne prend pas d’initiative risquée

Maintient son poste de travail en ordre

3. Organisation du travail

Élément observé Acquis En
cours

À améliorer Faits / remarques

Arrive à l’heure et prépare son travail

Suit les priorités données

Gère son temps de manière adaptée

Termine les tâches confiées

Informe en cas de retard ou de difficulté

Respecte les délais fixés
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Autonomie et comportement
Apprenti : ........................................................   Période : ........................................................
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4. Autonomie

Élément observé Acquis En
cours

À améliorer Faits / remarques

Réalise une tâche simple avec peu d’aide

Applique les consignes déjà apprises

Pose des questions pertinentes

Cherche à comprendre avant d’agir

Reconnaît ses erreurs

Corrige son travail après un retour

Gagne progressivement en assurance

5. Comportement professionnel

Élément observé Acquis En
cours

À améliorer Faits / remarques

Respecte les collègues et les supérieurs

Adopte une attitude correcte avec les usagers

Écoute les consignes

Accepte les remarques constructives

Participe activement et se montre motivé

Respecte les règles de l’entreprise

Fait preuve de discrétion si nécessaire
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Relier les lieux de formation
Apprenti : ........................................................   Période : ........................................................
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6. Dossier de formation et Konvink

Élément observé Acquis En
cours

À améliorer Faits / remarques

Utilise Konvink selon les consignes données

Consulte les ressources demandées

Réalise les œuvres ou travaux demandés

Documente des activités réellement effectuées

Explique clairement sa démarche

Utilise le vocabulaire professionnel

Corrige ou complète son travail après retour

Tient à jour son dossier de formation

7. École professionnelle et cours interentreprises

Élément observé Acquis En
cours

À améliorer Faits / remarques

Suit régulièrement l’école professionnelle

Suit régulièrement les cours interentreprises

Fait le lien entre les cours et la pratique

Transmet les informations utiles à l’entreprise

Signale les difficultés scolaires

Applique en entreprise les acquis des cours
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Choisir les prochaines étapes
Apprenti : ........................................................   Date du bilan : ................................................
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Points forts et progrès observés

Points à améliorer / difficultés / point de vue de l’apprenti

Mesure / action convenue Responsable Délai Suivi prévu

Suite retenue : suivi habituel / entretien / nouvelle instruction pratique / accompagnement renforcé / contact avec l’école, les CIE ou le
responsable du suivi. Entourer les suites utiles.

Prochain point de suivi : ........................................   Formateur : ........................................   Date : ........................

Apprenti, si discuté avec lui : ................................................................................   Date : ....................................

Adapté du Guide AGAEC pour les formateurs en entreprise (juin 2026), annexe 5. Support pédagogique à adapter ; il complète les documents
officiels et l’échange avec l’apprenti. Conserver dans le dossier de suivi.


